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NORMAS PARA APRESENTAGAO E PUBLICAGAO DE LIVRO NA COLEGAO CES

I. Envio de proposta de edi¢ao de livro na Colegao CES

1. A Colecdo CES é o resultado de uma parceria entre o Centro de Estudos Sociais (CES) da
Universidade de Coimbra e a Imprensa da Universidade de Coimbra (IUC), cujo objetivo é a
edicdo de obras de interesse académico, cientifico e cultural que espelhem a atualidade e a
interdisciplinaridade dos debates nas ciéncias sociais, artes e humanidades que marcam a
investigacdo do CES.

A parceria que esta na origem da Cole¢do procura potenciar as vantagens que resultam do
encontro entre a produgdo cientifica realizada no CES — enquanto unidade de investigacao de
exceléncia reconhecida internacionalmente — e as melhores praticas da ciéncia aberta pelas
guais a editora académica IUC se rege.

2. S50 aceites propostas de manuscritos de investigadores/as do CES, investigadores/as em
pds-doutoramento, investigadores/as juniores ou investigadores/as com liga¢do ao CES.

3. O/a autor/a da proposta terd de enviar um formulario, devidamente preenchido, para o e-
mail da Colegdo (colecao-ces@ces.uc.pt). Esse formuldrio encontra-se disponivel no site da
Colecdo (https://www.ces.uc.pt/pt/publicacoes/colecao-ces), na seccdo “Para autores/as”, no
subitem “Submissao de propostas”.

4. A par do envio do formulario é necessario o envio de pelo menos um capitulo de amostra.

5. Apenas serdo aceites manuscritos originais em lingua portuguesa ou em lingua inglesa. As
propostas submetidas em portugués tém de seguir as normas do novo Acordo Ortografico (AO
de 1990). Nas propostas submetidas em inglés, a clareza do texto e a qualidade da escrita
serdo condicGes de publicacdo, podendo as propostas serem rejeitadas se o nivel linguistico
nao for adequado.

Il. Processo de apreciagao e decisdao sobre a publicagao das propostas

1. Todos os manuscritos submetidos a Colegdo passam por um processo de arbitragem
cientifica, subordinado as melhores praticas internacionais nesta matéria.

2. A avaliagdo das propostas é feita em duas etapas sucessivas. A primeira avaliagao é realizada
pela Comissdo Editorial da Cole¢do que decide sobre a pertinéncia, interesse e qualidade do
trabalho apresentado, definidos em consonancia com a politica editorial da Cole¢do. Caso o
parecer seja positivo, a proposta segue para um segundo momento de avalia¢do, realizada por
pares num sistema de double-blind peer review.

Prevé-se que o processo de avaliacdo de cada obra possa demorar cerca de 6 meses, pelo que
a Comissdo Editorial enfatiza a necessidade de programar o envio das propostas
atempadamente. Este aspeto é particularmente relevante no caso da possibilidade de
financiamento da obra no ambito de projetos, para o qual se recomenda a submissdo da
proposta até ao final do penultimo ano de execugao do respetivo projeto.
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As propostas resultantes de projetos financiados desenvolvidos no ambito do CES ou com
participacdo do CES poderdo ter prioridade na publicacdo. Na decisdo de publica¢do, porém,
em todos os casos, sobrepor-se-3o a politica editorial aqui definida, os critérios editoriais e o
respeito pelas normas de publicagdo.

3. Os/as autores/as das propostas com pareceres positivos da Comissdo Editorial enviardo uma
versdo completa e anonimizada do manuscrito (sem indicagbes de autoria, nem de outros
elementos que possam levar a identificacdo dos/das autores/as), em data a combinar com o
Gabinete de Apoio as Publicacdes (GAP) do CES (mas, no maximo, 6 meses apos a
comunicacdo de aceita¢do), que sera sujeita a avaliacdo no ambito do sistema de double-blind
peer review.

4. A Comissdo Editorial fundamentar-se-d nos pareceres recebidos por parte dos/as
avaliadores/as para tomar uma decisdo quanto a publicacdo ou ndo do manuscrito na Colecdo.

5. A Comissdo Editorial pode sugerir ao/a autor/a a revisdo do manuscrito, mediante as
indicacOes constantes dos pareceres recebidos e condicionar a publicacdo da obra a uma nova
apreciacdo da versdo revista. Nesse caso, o manuscrito devera ser reformulado pelo/a autor/a
de acordo com eventuais recomendacdes dos/as avaliadores/as. As alteracdes deverdo estar
visiveis, recorrendo para tal ao uso da ferramenta “Registo de alteracGes” do Word. A versao
reformulada do manuscrito tera de ser enviada para o e-mail da Colec3o.

6. Apods avaliagcdo da versdo reformulada do manuscrito, serd comunicada a decisdo final da
Comissdo Editorial sobre a aceitacdo (ou ndo) da obra.

7. A obra publicada é da responsabilidade do(s)/a(s) respetivo(s)/a(s) autor(es)/a(s).

Ill. Normas para apresentacao dos textos

1. O manuscrito (ou os varios capitulos que o compde) deve ser enviado em formato Word, em
Times New Roman, corpo 12, alinhamento justificado, com espagamento entre linhas de 1,5 e
margens normais (2,5 cm inferior e superior - 3 cm direita e esquerda).

2. A extensdo total do manuscrito final em formato Word ndo devera exceder os 700 mil
caracteres com espacos (incluindo todas as sec¢des — desde os Agradecimentos, a Introducao,
passando pelas referéncias bibliograficas — e, caso venha a existir, também o Prefacio). Este
limite apenas podera ser ultrapassado excecionalmente, quando razdes particulares, a avaliar
pela Comissdo Editorial, o justifiquem.

3. No inicio do manuscrito deverao ser identificados os seguintes elementos: titulo da obra em
portugués e tradugdo da mesma para inglés, nome dos/as autores/as e respetivas filiacbes
institucionais, enderegos de e-mail e identificadores ORCID. A acompanhar o manuscrito
deverd ser enviado um ficheiro com um resumo da obra (maximo de 800 carateres com
espacos) e 5 palavras-chave em portugués bem como a respetiva tradugdo destes elementos
para inglés.

Nos casos em que a obra é composta por capitulos de diferentes autores/as, na primeira
pagina de cada capitulo deverdo ser ainda incluidos os seguintes elementos: titulo do capitulo
em portugués e em inglés, nome de cada autor/a e respetivas filiacdes institucionais,



@CGS

Centro de Estudos Sociais
Universidade de Coimbra

enderecos de e-mail e identificadores ORCID. Estes elementos deverdao ser seguidos de um
resumo do capitulo (maximo de 800 carateres com espacos) e de 5 palavras-chave bem como
a respetiva traducdo destes elementos para inglés. Serd ainda necessario o envio de uma
peguena nota biografica (800 carateres com espacos) de cada autor/a na lingua em que a obra
é apresentada.

Todos os dados referentes a autoria e/ou organizacdo da obra serdo anonimizados antes de
serem enviados para a avaliagdo por pares.

4. Os titulos e subtitulos dos diferentes capitulos podem vir numerados (até 3 niveis no
maximo) ou ndo — tendo, no entanto, de existir uma coeréncia interna a toda a obra. Caso ndo
haja numeracdo, tera de se perceber de forma inequivoca a diferenca entre titulos e
subtitulos. Se a obra tiver capitulos de diferentes autores/as, o/a organizador/a tera de
garantir a referida uniformizacao.

5. Poderdo ser incluidos na obra apresentada a Colecao CES quadros, figuras, fotografias ou
desenhos que esclarecam os argumentos expostos, desde que em numero reduzido e
fornecidos com qualidade (resolugdo minima de 300 dpi) para impressdo a preto e branco. As
imagens devem ser enviadas no mesmo documento do texto nos locais onde pretendem que
sejam impressas e também separadamente, com extensao JPEG ou TIF.

Todas as imagens tém de ter um titulo associado e tém de ser explicitamente referidas no
texto (exemplos: ver Figura 1; cf. o Quadro 2).

Todas as imagens tém de ser acompanhadas por indicacdo clara da fonte (se for elaboracgado
do/a autor/a, terd de constar essa indica¢do) e dos respetivos direitos de autor, que deverdo
ser colocados por baixo da imagem. Nos casos em que as imagens ndo sejam do/a autor/a do
texto, a obtencdo da respetiva autorizacdo para a publicacdo no manuscrito é da Unica e
exclusiva responsabilidade do/a mesmo/a.

Desaconselha-se a publicagdo de imagens a cor, uma vez que estas aumentam
consideravelmente os valores de produgdo da obra. Se, no entanto, o uso das mesmas for
considerado imprescindivel pelo/a autor/a, a Comissdo Editorial tera de validar essa opgdo,
que estara ainda condicionada a dotagdo or¢amental da Colegao.

IV. Preparacao dos textos

1. Todas as citagBes de textos em linguas diferentes das da obra deverdo ser apresentadas em
tradugdo, salvo casos especiais que justifiquem citar-se também o original [que deverd entdo
ser colocado em nota de rodapé]. Na primeira citacdo direta traduzida, o/a autor/a devera
colocar uma nota de rodapé a informar que todas as traduc¢des sdo da sua responsabilidade.
No caso de existirem apenas 2 ou 3 traducdes, podera optar — em alternativa — por colocar, em
cada uma delas, a indicacdo “traducdo do/a autor/a” logo a seguir a indicacdo da pagina.

2. As citagdes pouco extensas (1-3 linhas) devem ser incorporadas no texto, entre aspas.
3. As citagGes mais longas (4 linhas ou mais) serdo recolhidas e formatadas em letra de
tamanho inferior ao do texto (Times New Roman, corpo 11, espagcamento entre linhas de 1,5,

com avango de 0,5 cm), sem aspas.

4. A epigrafe, se a houver, deve ser de extensao reduzida.
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5. As interpolagGes serdo identificadas por meio de parénteses retos [ ].
6. As omissGes serdo assinaladas por reticéncias dentro de parénteses retos [...].

7. O titulo das publicagbes referidas serd apresentado em italico, tratando-se de livros, ou sera
colocado entre aspas, no caso de artigos.

8. As notas deverdo ser colocadas em rodapé, com a numeracao seguida ao longo de toda a
obra (exceto nos casos em que os capitulos sejam de diferentes autorias). Ndo poderdo ser
inseridas notas de fim de capitulo.

9. O algarismo que remete para a nota devera ser colocado no espaco superior ao da linha
respetiva, depois do sinal de pontuacdo. Exemplo: “como facilmente pode ser comprovado.?”

10. A partir do ano de 2024, a Colecdo CES segue, de forma genérica, as normas de
referenciagdo da APA (7.2 edi¢do), que seguem descritas neste e no ponto seguinte. Poderdo
ser também encontrados varios exemplos de aplicacdo destas normas em
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples. No caso de os/as
autores/as optarem por outro estilo, poderdo fazé-lo, mas deverdo garantir a coeréncia e
uniformizacdo ao longo de toda a obra, mesmo quando os capitulos sdo de autores/as
diferentes. Recomenda-se que, aquando da escrita do manuscrito, os/as autores/as utilizem
ferramentas de gestdo bibliografica.

No ambito da aplicacdo da APA (7.2 edigdo), as referéncias bibliograficas no corpo do texto
serdo sempre feitas entre parénteses curvos, na forma abreviada da indicagdo do ultimo
apelido do/a autor/a, data de publica¢do e, se for caso disso, nimero de pagina. Exemplos:

Um/a sé autor/a: (S4, 1991, pp. 7-9)
Dois/duas autores/as: (Sampaio & Gameiro, 1985)
Trés ou mais autores/as: (Silva et al., 1989)

Multiplos trabalhos do/a mesmo/a autor/a publicados no mesmo ano: (Fine, 2017a,
2017b)

Multiplos trabalhos de diferentes autores/as tém de ser colocados por ordem alfabética
dos apelidos: (Cardon, 2012; Uski & Lampinen, 2016; Wan et al., 2015)

Citacdo indireta: (tal como citado em Ferreira, 1992, p. 217).

11. Serd incluida no final, com o titulo “Referéncias bibliograficas”, a lista completa, por ordem
alfabética de apelidos de autores/as, das obras que tenham sido referidas ao longo do texto (e
apenas destas). Os nomes dos/das autores/as serdo separados por virgula e antes do Gltimo é
ainda necessario acrescentar “&”. Se se tratar de uma tradugdo, deve incluir-se o nome do/a
tradutor/a e o ano original de publicagdo. O local de publicagdo n&o se inclui nas referéncias,
mas deverd indicar-se sempre a editora. Nas referéncias a artigos em revistas ou a capitulos de
coletaneas deve indicar-se sempre as paginas ocupadas pelo texto citado. Os DOl devem ser
apresentados no seguinte formato: https://doi.org/xxxxxxx.
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As referéncias deverao seguir estritamente o modelo dos exemplos a seguir apresentados.
a) Livros:

Amaral, A. L. (1993). Coisas de partir: poemas. Fora do Texto.
b) Coletaneas:

Pureza, J. M., & Ferreira, M. F. (Eds.). (2021). Emancipar o mundo: Teoria Critica e
Relagdes Internacionais. Almedina.

Roque, S., & Santos, R. (2021). Feminismos e Teoria Critica nas Relages Internacionais:
Encontros e desencontros. In J. M. Pureza & M. F. Ferreira (Eds.), Emancipar o mundo:
Teoria Critica e Relagées Internacionais (pp. 213—236). Almedina.

c) Revistas:
Se houver indicacdo de volume e nimero:

Giuliani, G., Santos, S. J., & Garraio, J. (2019). Online social media and the construction
of sexual moral panic around migrants in Europe. Socioscapes. International Journal of
Societies, Politics and Cultures, 1(1), 161-180.

Se houver apenas indicacdo do nimero:

Lopes, H. (2019). The (De)Politicisation of Work — An Inquiry into the Political Function of
Work. Revista Critica de Ciéncias Sociais, (119), 149-170.
https://doi.org/10.4000/rccs.9276

d) Se houver duas ou mais referéncias do/a mesmo/a autor/a e do mesmo ano, acrescentar-
se-3o a data as letras a, b, etc., respeitando a ordem pela qual as referéncias aparecem no
texto. Exemplos:

Habermas, J. (1985a). Der philosophische Diskurs der Moderne. Zwélf Volesungen.
Suhrkamp.

Habermas, J. (1985b). A nova opacidade: a crise do Estado-Providéncia e o esgotamento
das energias utdpicas (M. H. C. Santos, Trad.). Revista de Comunicag¢do e Linguagens, (2),
115-128. (Trabalho original publicado em 1985)

e) Deverd ser sempre referida a edicdo consultada. Poderd também indicar-se a data da
primeira edicdo, quando for considerado relevante (quando, por exemplo, se tratar de uma
traducdo, de uma edi¢cdo numa nova editora, etc.).

Brown, L. S. (2018). Feminist therapy (2. ed.). American Psychological Association.

Piaget, J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trad.; 2.2 ed.).
Basic Books. (Trabalho original publicado em 1966)

f) No caso de noticias, se se tratar de jornais com edicdo em papel, o titulo dos mesmos deve
surgir em italico, se se tratar de outros érgdos de comunicacgdo social, é o titulo da noticia que
tem de ficar em itdlico:
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Jornal Econémico & Lusa. (2017, 5 de dezembro). Equipa de Coimbra lidera projeto com
13 milhdes para regenerar bairros sociais na Europa. Jornal Econdmico.
https://jornaleconomico.sapo.pt/noticias/equipa-de-coimbra-lidera-projeto-com-13-
milhoes-para-regenerar-bairros-sociais-na-europa-241013/

Marqgues, M. A., & Castanheira, P. (2024, 5 de abril). Estudo sobre autismo confirma que
ainda  hd  barreiras no acesso a saude  mental. SIC Noticias.
https://sicnoticias.pt/video/2024-04-05-Estudo-sobre-autismo-confirma-que-ainda-ha-
barreiras-no-acesso-a-saude-mental-86925e4b

g) Quando se tratar de artigos, capitulos ou livros com versao impressa e disponiveis online
devem utilizar-se os mesmos modos de referéncia acima exemplificados, ndo esquecendo o
respetivo URL ou, se existir, DOI. Por exemplo:

Bebiano, A. (2017). Meninas, senhoras e galdérias: representacées das mulheres em
lingua portuguesa. In |. Caldeira, G. Capinha, & J. Matos (Eds.), The edge of one of many
circles: homenagem a Irene Ramalho Santos. Vol. Il (pp. 11-25). Imprensa da
Universidade de Coimbra. https://doi.org/10.14195/978-989-26-1308-6_34

h) Ao citar informag¢do disponivel numa pagina eletronica, deverdo incluir-se sempre os
seguintes elementos:

Centro de Estudos Sociais. (s.d.). Prémio CES para jovens cientistas sociais de lingua
portuguesa. https://ces.uc.pt/pt/investigacao/premios/premio-ces/premiados

Bartolomeu, A., & Costa, M. (2024, 1 de abril). Mulheres da UC na Ciéncia: Silvia
Portugal. Noticias UC. https://noticias.uc.pt/artigos/mulheres-da-uc-na-ciencia-silvia-
portugal/

i) Redes sociais online:

Centro de Estudos Sociais. (s.d.). Home [pagina de Facebook]. Facebook. Consultada a 15
de maio 2024, em https://www.facebook.com/centrodeestudossociais

Centro de Estudos Sociais. (2023, 25 de outubro). e-cadernos CES n.2 39 | «COVID-19
Pandemic and Health Inequalities in Southern European Countries» [ Orgs. Mauro
Serapioni e Pedro Hespanha [Post]. Facebook.
https://www.facebook.com/centrodeestudossociais/posts/

pfbid0aKhEFHBsNguA1jv2NiQoFLSjBG7VtUPzFyMpcwZQJQ21WgFMLrvM1re55YuQ9zufl

j) Filmes, séries de televisao e videos:

Salaviza, J., & Nader Messora, R. (Realizadores). (2023). Crowrd [Filme]. Kard Filmes;
Entre Filmes.

Vendrell, F. (Realizador). (2018). 3 mulheres [série de televisdo]. David & Golias.

Centro de Estudos Sociais. (2019, 12 de dezembro). creatour.pt - turismo criativo em
Portugal [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=kWf__06RfX0
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k) Dissertacio de Mestrados ou Teses de Doutoramento deverdo ser citadas da seguinte
forma:

Cardina, M. (2013). Margem de certa maneira. O maoismo em Portugal: 1964-1974
[Tese de doutoramento, Universidade de Coimbral. Estudo Geral.
https://hdl.handle.net/10316/15488

I) Uma vez que a norma APA (7.2 edicdo) ndo menciona como proceder para legislagdo de
outros paises que ndo os Estados Unidos da América, sugere-se de seguida uma forma de
referenciacdo (a indicagao deverd ficar preferencialmente em nota de rodapé):

Lei n.2 100/2019, de 6 de setembro, Didrio da Republica n.2 171 — Sériel.
https://dre.pt/dre/detalhe/lei/100-2019-124500714

V. Envio de versao final do manuscrito, provas, publicagao e divulgagao

1. Apés a obra ter sido formalmente aceite para publicacdo na Cole¢do CES, a versdo final terd
de ser formatada em conformidade com todas as indicagcbes expressas neste documento e
enviada para o e-mail da Colecdo em data a acertar com o GAP. Se assim ndo for, o manuscrito
nao serd encaminhado para a IUC.

2. Na ocasido, o/a autor/a ou organizador/a deverd também confirmar que ja enviou os
seguintes elementos (ou envia-los se ainda ndo o tiver feito) que constardo das badanas e/ou
contracapa:

- um pequeno texto na lingua em que a obra esta escrita cujo intuito é fazer um resumo da
obra e ao mesmo tempo servir de chamariz para a leitura da mesma (com um maximo de 800
carateres com espagos);

- uma pequena nota biografica do/a autor/a ou organizador/a (maximo de 800 carateres com
espacos) na lingua em que a obra estd escrita. Caso haja mais dos que dois autores/as ou
organizadores/as, o nimero maximo de carateres deverd ser ainda mais reduzido.

- a indicacdo dos apoios financeiros recebidos para a elaboracdo ou publicacdo da obra, no
caso de existir. Essa informacdo tera de constar na ficha técnica e os logotipos das entidades
financiadores serdo impressos na contracapa.

3. Capa
A |UC fara uma proposta de capa, baseada no /ayout definido para a Colecdo CES, que devera
ser validada pelo/a autor/a do manuscrito.

4. Envio dos manuscritos para a Imprensa da Universidade de Coimbra e provas tipograficas

- O GAP fara uma breve revisdo ao manuscrito final (verificando apenas aspetos gerais, ndo
fazendo uma revisdo de texto) antes do envio para a IUC, podendo solicitar
esclarecimentos/dados em falta ao/a autor/a ou organizador/a da obra.

- O GAP comunica a IUC até ao dia 30 de novembro de cada ano civil o plano de edi¢do e
respetiva calendarizacdo de entrega dos manuscritos para o ano seguinte. O GAP enviara ao
longo do ano, nas datas definidas, os manuscritos em versao final para a IUC.

- A revisdo das provas tipograficas (enviadas em formato PDF pela IUC) é da responsabilidade
do/a autor/a ou do/a organizador/a da obra.

- O GAP dara apenas apoio na revisdo da capa/contracapa e da ficha técnica da obra, fazendo
ainda uma nova revisdo sobre aspetos gerais (indice, cabegalhos, etc.), mas ndo revendo o
texto.
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5. Contrato, distribuicdo da obra, divulgagao e lancamento

- Depois de cada obra ser aceite para publicacdo pelo CES e pela IUC, sera assinado um
contrato de edicdo. As obras serdo publicadas em suporte digital e em suporte impresso.

- Os exemplares em papel serdo colocados para venda ao publico na Loja do CES bem como na
livraria online da Imprensa da Universidade de Coimbra.

- A edicdo em suporte digital ficara disponivel em acesso aberto e protegida por uma licenca
Creative Commons CC-BY-NC-ND.

- Cada obra aparecera em destaque no site da Colegao CES, sendo que o CES fara a divulgacao
da mesma pelos seus canais internos/externos (homepage; Agenda do CES; Facebook; mailing
list; colocacdo no expositor; disponibilizacdo na Biblioteca Norte/Sul, etc.).

- O/a autor/a ou organizador/a da obra podera solicitar apoio técnico-administrativo ao CES e
a IUC na organizacao, agendamento e divulgacdo do lancamento do livro.



https://livrariadaimprensa.uc.pt/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.pt
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.pt

